COMUNE DI SANDRIGO
PROVINCIA DI VICENZA

Regolamento

dell'accesso civico e dell'accesso agli atti

In attuazione delld.inee guida recanti indicazioni operative ai fidella definizione delle esclusioni e dei limiti
all'accesso civico di cui all'articolo 5 comma 2laklgs. 33/2013ANAC deliberazione 28 dicembre 2016 numero 1309)

Approvato con la deliberazione del Consiglio Contema 18 del 27/03/2017
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TITOLO | — Principi generali

Articolo 1 - Oggetto

1. Questo regolamento disciplina e organizza l'accedsito semplice, I'accesso civico generalizzatecando
l'articolo 5 commi 1 e 2 del decreto legislativo/3313 come modificato dal decreto legislativo 97&Fdi seguito
“Decreto trasparenza”) e I'accesso agli atti amministrativi secondoafiicoli 22 e seguenti della legge 241/1990.

Articolo 2 — Trasparenza

1. La trasparenza e l'accessibilita totale ai dati datumenti detenuti dall’ente, allo scopo di tateli diritti dei
cittadini, promuovere la partecipazione degli iagmati all'attivita amministrativa e favorire formiéfuse di controllo
sul perseguimento delle funzioni istituzionali d'stilizzo delle risorse pubbliche.

2. La trasparenza e realizzata attraverso la publidicazdi informazioni, dati e documentielle sezioni di
“Amministrazione traspareritelel Comune di Sandrigopnsentendo I'accesso civico e agli atti amminiistica

3. L’Amministrazione annualmente approva il Piano friale della Trasparenza, sezione integrante ilbPTaignnale
della Prevenzione della corruzione, disciplinandd apblighi di pubblicazione e i soggetti resporifialdella
pubblicazione del dato. Il piano viene pubblicato Amministrazione Trasparente - Disposizioni GelierdPiano
triennale per la prevenzione della corruzione dad@hsparenza. | soggetti indicati nel piano salir@ttamente
responsabili della pubblicazione dei dati assegnati

TITOLO Il — Accesso civico

Articolo 3 — Accesso civico semplice

1. Chiunque, indipendentemente dall’essere cittadiatiano o residente nel territorio dello Stato, ihdiritto di
chiedere documenti, informazioni e dati che questie deve pubblicare ilAfnministrazione traspareritgualora sia
stata omessa la pubblicazione.

Articolo 4 — Domanda di accesso semplice

1. La domanda di accesso civico semplice non & matina deve identificare i dati, le informazioni ddcumenti
richiesti.

2. Ladomanda, presentata in forma scritta o via BRE@plta al responsabile della prevenzione dallauzione e della
trasparenza.

3. llrilascio di dati o documenti & gratuito, salVaimborso del costo di riproduzione su supportitenali. Nel caso
di rilascio di copie cartacee € previsto il pagatoah euro 0,10 per ciascuna copia in A4 e 0,15gmscuna copia in
A3, euro 0,50 (per A4 colori), euro 1,00 (per Adaci). Nel caso di rilascio con altri sistemi digistrazione (CD,
chiavette USB, ecc.) € previsto il rimborso deltoat riproduzione.

4. |l procedimento deve concludersi entro trenta gioom un provvedimento espresso e motivato debmresgbile della
prevenzione della corruzione e della trasparenza.



5. In caso di accoglimento, il responsabile dellavprzione della corruzione e della trasparenza,irgevide alla
pubblicazione in “Amministrazione trasparente” defformazioni e dei documenti omessi e comunicachiedente
l'avvenuta pubblicazione, indicandogli il relatizollegamento ipertestuale.

Articolo 5 — Segnalazione del RPCT

1. Qualora la domanda di accesso civico sempliceosiddta e, quindi, evidenzi un inadempimento, apeheiale, di
obblighi di pubblicazione, il Responsabile dell&y®nzione della corruzione e della trasparenzaasedraccaduto
all'OlV per la verifica di eventuali responsabilita

TITOLO Il — Accesso generalizzato

Articolo 6 — Accesso civico generalizzato

1. Chiunque, indipendentemente dall’essere cittadaimno o residente nel territorio dello Stato,diréto di accedere
ai dati e ai documenti detenuti da questo enteriali rispetto a quelli oggetto di pubblicaziortbtigatoria, nel rispetto
dei limiti relativi alla tutela di interessi giuichmente rilevanti.

2. L'accesso civico generalizzato ha lo scopo di faedorme diffuse di controllo sul perseguimentdl@éunzioni
istituzionali e sull'utilizzo delle risorse publiie e di promuovere la partecipazione al dibattitblpico.

Articolo 7 — Domanda di accesso generalizzato

1. Ladomanda di accesso civico generalizzato norcéssariamente motivata, ma identifica i dati, ferimazioni o i
documenti richiesti.

2. La domanda, presentata in forma scritta o via P&E@yolta all'ufficio che detiene i dati, le inforamioni e i
documenti. L'ufficio la inoltra, per conoscenzR&sponsabile della prevenzione della corruziodella trasparenza.

3. llrilascio di dati o documenti & gratuito, salVdinborso del costo sostenuto per la riproduzismsupporti materiali.
Nel caso di rilascio di copie cartacee & previsgagamento di euro 0,10 per ciascuna copia in 841L6 per ciascuna
copia in A3, euro 0,50 (per A4 colori), euro 1,@@1 A3 colori). Nel caso di rilascio altri sistediiregistrazione (CD,
chiavette USB, ecc.) € previsto il rimborso deltoat riproduzione.

4. 1l procedimento deve concludersi entro trenta dicon un provvedimento espresso e motivato delomsgbile
dell'ufficio che detiene i dati, trasmesso per csgenza al Responsabile della prevenzione dellazione.

Articolo 8 — Domanda inammissibili

1. Non sono ammissibili domande generiche che norviagino i dati, i documenti e le informazioni riglste con
riferimento, almeno, alla loro natura e al loro etyg, in conformita a quanto stabilito dalle lirseda ANAC.

2. Non sono ammissibili domande meramente esploratiite semplicemente a scoprire di quali informakl@nte
dispone.

3. Non sono nemmeno ammissibili domande di accessamp@umero manifestamente irragionevole di docuiment
imponendo un carico di lavoro tale da paralizzangllentare eccessivamente, il buon funzionamdaliente.



4. Resta escluso che, per rispondere alla richiestaisso civico generalizzato, I'ente abbia I'giobdi formare,
raccogliere o altrimenti procurarsi informazioneahon siano in suo possesso. L'ente non ha I'abbligelaborare dati
ai fini dell'accesso generalizzato, ma deve coireelfdccesso ai documenti nei quali siano contefauinformazioni gia
detenute e gestite dall'ente stesso.

Articolo 9 - Esclusioni

1. L’accesso civico generalizzato € sempselusonei casi di segreto di Stato e negli altri casiligieti di accesso o
divulgazione previsti dalla legge, ivi compresiistin cui I'accesso & subordinato dalla disciplilgente al rispetto di
specifiche condizioni, modalita o limiti, inclusiiglli di cui all'articolo 24, comma 1, della legg41/1990.

Articolo 10 - Limiti a tutela di interessi pubblici

1. L'accesso civico generalizzataiiutato se il diniego € necessario per evitare un pregiodioncreto alla tutela di
uno degliinteressi pubblicinerenti a:

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcardello Stato;
f) la conduzione di indagini sui reati e il lorergeguimento;

g) il regolare svolgimento di attivita ispettive.

2. | limiti di cui sopra si applicano unicamente ggreriodo nel quale la protezione € giustificataglazione alla natura
del dato. L'accesso non puo essere negato ovia peela degli interessi pubblici di cui sopra sufficiente fare ricorso
al differimento.

Articolo 11 - Limiti a tutela di interessi privati

1. L'accesso civico generalizzataiiutato se il diniego € necessario per evitare un pregiodioncreto alla tutela di
uno dei seguentnteressi privati

a) la protezione dei dati personali delle sole gaedisiche;
b) la liberta e la segretezza della corrispondenza;

c) gli interessi economici e commerciali di unagoera fisica o giuridica, ivi compresi la propri@ttellettuale, il diritto
d'autore e i segreti commerciali.

2. |limiti di cui sopra si applicano unicamente paseriodo nel quale la protezione é giustificatagiazione alla natura
del dato. L'accesso non puod essere negato ovig peela degli interessi privati di cui sopra, sidficiente fare ricorso
al differimento.



3. La domanda di accesso civico generalizzato € acostturando i dati personali contenuti nei docuimartiesti.

Articolo 12 - Controinteressati

1. Sono controinteressati coloro che dall'accoglimetetla domanda di accesso civico generalizzatognasscevere
una lesione ad uno degli interessi privati elenaiiirticolo precedente.

2. Qualora siano individuati dei controinteressatiffltio procedente comunica loro copia della donsadtccesso
generalizzato, con raccomandata AR o via PEC.

3. Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, i controinteressati possono presentare unavatet
opposizione, anche via PEC, alla richiesta di aes

4. Accertata la ricezione della comunicazione da paeiecontrointeressati, decorso il termine di dggorni I'ufficio
provvede comungue sulla richiesta.

5. A decorrere dalla comunicazione ai controinter@sélatermine di trenta giorni per concludere ilogedimento
rimane sospeso fino all'eventuale opposizione deggisi.

Articolo 13 - Domanda accolta

1. Se la domanda di accesso generalizzato viene actofficio trasmette tempestivamente e, comunguaép trenta
giorni al richiedente i dati e i documenti.

2. Nel caso la domanda sia accolta nonostante l'opiposi di controinteressati, salvi i casi di com@atav
indifferibilita, I'ufficio comunica la decisione nigata di accoglimento agli stessi controinteras§atccessivamente, ma
non prima di quindici giorni dalla ricezione detlamunicazione di accoglimento da parte dei conteo@ssati, |'ufficio
trasmette al richiedente i dati e i documenti eshi

Articolo 14 - Domanda respinta

1. Se la domanda di accesso generalizzato € respidifiedta, la decisione deve essere motivata unate con
riferimento alle cause di inammissibilita della dda o di esclusione dell'accesso, oppure ai lartititela di interessi
pubblici e privati previsti dagli articoli precedea dalDecreto trasparenza

2. L'ufficio trasmette tempestivamente e, comunquepehtermine di conclusione del procedimentgribvvedimento
di decisione al richiedente e ai controinteressati.

Articolo 15 - Domanda di riesame

1. Nei casi di diniego totale o parziale dell'accessomancata risposta entro il termine di conclasidel procedimento
il richiedente pud presentare richiesta di riesahf®esponsabile della prevenzione della corruzeodella trasparenza.

2. Il Responsabile della prevenzione della corruzdella trasparenza decide, in merito alla domandasame, entro
il termine di venti giorni con provvedimento motiga




3. Sel'accesso civico generalizzato € stato negdiffesito per tutelare dati personali, il Resporigabella prevenzione
della corruzione e della trasparenza deve acquigiggere preventivo del Garante per la protezideiedati personali, il
guale si pronuncia entro il termine di dieci giodaila richiesta.

4. A decorrere dalla comunicazione al Garante, il ieenper I'adozione del provvedimento da parte dedpRnsabile
della prevenzione della corruzione e della traspaerimane sospeso, fino alla ricezione del padeleGarante e
comunque per un periodo non superiore ai predietti diorni.

Avrticolo 16 - Difensore civico

1. Contro la decisione dell'ufficio o, in caso di riekta di riesame, contro la decisione del Respadlesalella
prevenzione della corruzione e della trasparehzighiedente pud presentare ricorso al Difensarie@ regionale.

2. Anorma dilegge, il Difensore civico si pronuneigro trenta giorni. Se il difensore civico ritigfiegittimo il diniego
o il differimento, ne informa il richiedente e lorounica all'ente.

3. Se l'ufficio non conferma il diniego o il differinmto entro trenta giorni dal ricevimento della coticagione del
Difensore civico, I'accesso € consentito.

Articolo 17 - Ricorsi

1. A norma di legge, contro la decisione dell'ufficy in caso di richiesta di riesame, contro la denis del
Responsabile della prevenzione della corruzioneela drasparenza, il richiedente pud sempre prepdoorso al
Tribunale amministrativo regionale.

Articolo 18 - Tutela dei controinteressati
1. I controinteressati dispongono delle stesse tutedel’ordinamento riconosce al richiedente.

2. In caso di accoglimento della domanda di accessmntrointeressati possono presentare richiestdedame
Responsabile della prevenzione della corruzioneella drasparenza, ricorso al difensore civico, apprcorso al
Tribunale amministrativo regionale.

Articolo 19 - Monitoraggio

1. Gli uffici comunicano al Responsabile della prevene della corruzione e della trasparenza gli dgitie domande
di accesso generalizzato.

2. In ogni caso, il Responsabile della prevenziontadamirruzione e della trasparenza pud sempre eardipresso gli
uffici I'esito delle istanze e le decisioni assunte

Articolo 20 - Registro

1. Il Comune istituisce il fegistro delle domande di accesso generaliZzdta gestione e I'aggiornamento del registro
sono assegnate all’'ufficio segreteria che annategdistrazioni anche sulla base delle richiesteigmhte direttamente ai
responsabili di servizio. | responsabili di serwigbno tenuti ad informare l'ufficio segreteria deévimento di domande
di accesso generalizzato.



2. Il registro é tenuto semplicemente attraverso fdgtialcolo o documenti di videoscrittura (es. éxe®rd, ecc.).

3. Il registro reca, quali indicazioni minime essefiziboggetto della domanda d’accesso generalizzéiodata di
registrazione al protocollo, il relativo esito codicazione della data.

4. 1l registro € pubblicato, oscurando eventuali dadrsonali, e aggiornato ogni sei mesi iAnfministrazione
trasparentg, “ Altri contenuti — accesso civito

TITOLO IV — Accesso agli atti

Articolo 21— Accesso agli atti amministrativi

1. Tutti i soggetti privati, compresi quelli portatati interessi pubblici o diffusi, che abbiano uneimesse diretto,
concreto e attuale, corrispondente ad una situazgioridicamente tutelata e collegata a uno o pguchenti
amministrativi hanno il diritto di prendere visioaali estrarre copia di tali documenti.

2. A norma della legge 241/1990, I'accesso ai docuimemiministrativi costituisce principio generale |@gtivita
amministrativa al fine di favorire la partecipaztom di assicurarne I'imparzialita e la trasparenza.

Articolo 22 — Esclusioni e limitazioni
1. Il diritto di accesso agli atti amministrativegcluso:

a) per i documenti coperti da segreto di Stateiecasi di segreto o di divieto di divulgazione reggamente previsti
dalla legge, da regolamento governativo e dalléficitre amministrazioni;

b) nei procedimenti tributari, per i quali restéfeome le particolari norme che li regolano;

c) nei confronti dell'attivita della pubblica amistrazione diretta all'emanazione di atti normatamministrativi
generali, di pianificazione e di programmazioner, pguali restano ferme le particolari norme cheragolano la
formazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti deoadimenti amministrativi contenenti informazioni darattere
psicoattitudinale relativi a terzi.

2. L'accesso ai documenti amministrativi non pud eseegato qualora sia sufficiente fare ricorso fibdmento.

3. Deve essere garantito ai richiedenti I'accessoaiithenti amministrativi la cui conoscenza sia negea per curare
o per difendere i loro interessi giuridici.

4. Nel caso di documenti contenenti dati sensibiliwdigiari, I'accesso € consentito nei limiti in @ia strettamente
indispensabile. Quando I'accesso concerne datieidarrivelare lo stato di salute o la vita sessuihlFattamento é
consentito se la situazione giuridicamente rilegactie si intende tutelare con la richiesta di aaxes documenti
amministrativi € di rango almeno pari ai dirittilldeteressato, ovvero consiste in un diritto dgl&sonalita o in un altro
diritto o libertd fondamentale e inviolabile.



Articolo 23 — Domanda di accesso agli atti amministivi

1. La domanda di accesso agli atti amministrativi Bliglatoriamente motivata, pena I'inammissibilitaidentifica i
documenti richiesti.

2. |l diritto di accesso agli atti & esercitabile peoli documenti amministrativi materialmente essigi al momento
della richiesta e detenuti dall’ente. Gli ufficimsono tenuti ad elaborare i dati in loro possessme di soddisfare le
richieste di accesso

3. Non sono ammissibili domande di accesso preordaign controllo generalizzato dell'operato detéen

4. La domanda pud essere trasmessa anche per viaatielened & presentata all'ufficio che detiene ii,dat
informazioni e i documenti. L'ufficio la inoltra,gp conoscenza, al Responsabile della prevenzioite aeruzione e
della trasparenza.

5. Il diritto di accesso si esercita mediante esamestdizione di copia dei documenti amministrativi.

6. L'esame dei documenti & gratuito. Il rilascio dpieoé subordinato al rimborso del costo di ripradog, salve le
disposizioni vigenti in materia di bollo, nonchéiiitti di ricerca e di visura.

7. Nel caso dirilascio di copie cartacee € previgtagamento di euro 0,10 per ciascuna copia in 848 per ciascuna
copia in A3 euro 0,50 (per A4 colori), euro 1,0@rA3 colori). Nel caso di rilascio altri sistemiirggistrazione (CD,

chiavette USB, ecc.) & previsto il imborso deltoas riproduzione . A cid si aggiungono euro 25p@0 diritti di ricerca

e visura elevati ad euro 50,00 nel caso in cuiclaigsta non riporti gli estremi del documento awvgli elementi che

con sufficiente approssimazione ne consentanoiViddazione..

8. Il procedimento deve concludersi entro trenta gdjopreferibilmente con un provvedimento motivatol de
responsabile dell'ufficio che detiene i dati, Iéoirmazioni e i documenti. In caso di silenzio, decoil termine di trenta
giorni la domanda é respinta.

Articolo 24 — Controinteressati all'accesso agli it

1. Sono controinteressati alla domanda di accessatighmministrativi tutti i soggetti, che, ai sedsll'articolo 22
comma 1 lettera c) della legge 241/1990, individoatacilmente individuabili, dall'esercizio detfeesso vedrebbero
compromesso il loro diritto alla riservatezza.

2. Qualora siano individuati controinteressati, I'oiti procedente comunica loro copia della domandaad#sso agli
atti, con raccomandata AR o via PEC.

3. Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, i controinteressati possono presentare unavatet
opposizione, anche via PEC, alla richiesta di asmwes

4. Accertata la ricezione della comunicazione da pdetecontrointeressati, decorso il termine di dggorni, I'ufficio
provvede comunque sulla richiesta.

5. A decorrere dalla comunicazione ai controinter@séatermine di trenta giorni per concludere ilogedimento
rimane sospeso fino all'eventuale opposizione dtgssi.




Articolo 25 - Accesso informale

1. Qualora, in base alla natura del documento richjesin risulti I'esistenza di controinteressatiiiitto di accesso
puod essere esercitato in via informale medianteéesta, anche verbale, all'ufficio che detieneoituimento.

2. llrichiedente deve indicare gli estremi del docuioeaichiesto, oppure elementi che ne consentartividuazione,
e comprovare l'interesse connesso all'oggetto delésta, dimostrare la propria identita e, ogeasra, i propri poteri
di rappresentanza del soggetto interessato.

3. La richiesta, esaminata immediatamente e senzaafité@neée accolta mediante indicazione del provvedito
contenente le notizie, esibizione del documentimaei®ne di copie, ovvero altra modalita idonea.

4. Larichiesta, ove provenga da una pubblica ammaziine, & presentata dal titolare dell'ufficicenaissato o dal
responsabile del procedimento amministrativo edtéata ai sensi dell'articolo 22, comma 5, delggke 241/1990.

5. Qualora l'ufficio, in base al contenuto del docuneerichiesto, riscontri I'esistenza di controintati, invita il
richiedente a presentare domanda formale di accesso

Articolo 26 - Accesso formale

1. Qualora non sia possibile accogliere la domandaannformale, oppure sorgano dubbi sulla legitmae del
richiedente, sulla sua identita, sui suoi potepprasentativi, sulla sussistenza dell'interessettdiconcreto ed attuale,
sull'accessibilita del documento o sull'esistenzaoditrointeressati, I'ufficio invita l'interessato presentare richiesta
d'accesso agli atti formale e ne rilascia ricevuta.

2. Il procedimento di accesso deve concludersi naliter di trenta giorni, decorrenti dalla presentagidella domanda
all'ufficio.

3. Qualora la domanda sia irregolare o incomplet#ijdia entro dieci giorni ne da comunicazione ahiedente con
raccomandata AR o via PEC. Il termine del procedimaicomincia a decorrere dalla presentazioneadéthiesta
corretta.

Articolo 27 — Domanda accolta e modalita di accesso

1. L'accoglimento della domanda di accesso a un dostore®mporta la facolta di accedere agli altri doeanti nello
stesso richiamati e appartenenti al medesimo phoegdo, fatte salve le eccezioni di legge o di tag@nto.

2. L'esame dei documenti avviene presso l'ufficiodgath nell'atto di accoglimento, nelle ore di ufficalla presenza
se necessaria di personale addetto.

3. | documenti sui quali € consentito I'accesso n@sPOO essere asportati dal luogo presso cui sdhim désione, 0
comunque alterati in qualsiasi modo.

4. L'esame dei documenti € effettuato dal richiederda persona da lui incaricata, con I'eventualermpagnamento
di altra persona di cui vanno specificate le gditarahe devono essere poi registrate in caleeradhiesta. L'interessato
puo prendere appunti e trascrivere in tutto o imgoiadocumenti presi in visione.



Articolo 28 — Domanda respinta o differita

1. [l rifiuto, la limitazione o il differimento dellecesso agli atti formale sono motivati, con rifezimto specifico alla
normativa vigente e, in particolare, alle categdiieui all'articolo 24 della legge 241/1990, ekt @ircostanze di fatto
per cui la richiesta non pud essere accolta casequroposta.

2. Il differimento dell'accesso & disposto se € sigffite per assicurare una temporanea tutela aglieissi di cui
all'articolo 24, comma 6, della legge 241/1990epgalvaguardare specifiche esigenze dell'amniézistne, specie nella
fase preparatoria dei provvedimenti, in relaziomleumenti la cui conoscenza possa compromettbrmit andamento
dell'azione amministrativa.

3. Il provvedimento che dispone il differimento deifasso ne indica la durata.

Articolo 29 - Tutele e ricorsi

1. Interessati e controinteressati all’accesso agjliaaministrativi dispongono delle tutele previstall'articolo 25
comma 4 della legge 241/1990.

TITOLO V — Norme finali

Articolo 30 - Rinvio dinamico

1. Le disposizioni del presente si intendono modié per effetto di sopravvenute norme nazionatjjonali o di
prescrizioni inderogabili dell’Autorita Nazionalenficorruzione. Nelle more dell'adeguamento del enés si applica
immediatamente la normativa sopravvenuta.

Articolo 31 - Entrata in vigore, abrogazioni e publicita
1. Questo regolamento entra in vigore il giorno indiviene esecutiva la deliberazione consiliare prapazione.

2. Sono abrogate tutte le norme regolamentari di querste che normano il diritto di accesso o checsiarcontrasto
con il presente atto.

3. Il presente € pubblicato sul sito internet del Coendi Sandrigo a tempo indeterminato.



